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1. OBIJETIVO

O objetivo deste documento é orientar aos usuarios na elaboracdo do arquivo “REFERENCIA MM-AAAA”
em Excel (extensdo .x/s) para uso em conjunto com a Planilha Multipla ou Planilha Or¢amentdria (PO).

A Planilha “REFERENCIA MM-AAAA” é uma ferramenta que permite que sejam importados relatérios do
SINAPI ou outros bancos referenciais de custos que estejam em formato Excel. Além disso, permite
cadastrar composicdes e cotacdes, de forma a criar um banco Unico de referéncia para auxiliar o usuario na
elaboracgdo da Planilha Multipla ou Planilha Or¢amentdria.

2. ALTERACOES EM RELACAO A VERSAO ANTERIOR

e Alteracdo deste tutorial com inclusdo de instrucdes para solucdo de problemas apresentados na
utilizacdo do arquivo “Referéncia mm—aaaa”.
e Atualizacdo do link para download dos relatérios do SINAPI.

Nota: ndo houve alteragdes no arquivo “Referéncia mm-aaaa”, permanecendo vélida a sua versao 1.8.

3. ORIENTAGOES GERAIS

A Planilha Mdltipla (PM) ou Planilha Or¢camentaria (PO) carrega diretamente do arquivo “REFERENCIA MM-
AAAA” o banco de dados de composi¢des de diversos servicos e insumos do SINAPI Desonerado ou Nao
Desonerado, conforme regime de tributacdo a ser utilizado na elaboracao do orcamento.

Além da PM ou PO carregar diretamente o banco de dados do SINAPI, é também capaz de carregar o banco

de dados de composi¢des de diversos servigos e insumos de qualquer outro banco cadastrados no arquivo
“REFERENCIA MM-AAAA”.

4. RELATORIOS DO SINAPI

Estdo disponibilizados no site da CAIXA todos os relatdrios de composi¢des e de insumos, com suas datas
de Referéncia Técnica (RT) e localidades especificas no seguinte enderego: www.caixa.gov.br/sinapi.

A partir de jan/2017 sdo publicados mensalmente os relatérios do SINAPI em formato Excel (.xls). Para
relatdrios anteriores a jan/2017 entre em contato com a GIGOV de sua regido.

Os relatérios de composicdes que devem ser carregados na PLANILHA REFERENCIA MM-AAAA, sdo os
relatérios de composigdes sintéticos.

A critério do usuario também podem ser utilizadas as composi¢des regionais do SINAPI.

5. CRIAGAO DO ARQUIVO REFERENCIA.XLS

5.1. NOME DO ARQUIVO

e Passo 1: A planilha “REFERENCIA MM-AAAA”, deverd ser renomeada onde “MM” equivale ao més e
“AAAA” equivale ao ano da data-base utilizada. Exemplo: para banco do més de janeiro de 2018,
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deverd ser renomeada com o nome “Referéncia 01-2018.xIs”. E imprescindivel que o arquivo esteja
com a extensdo “.xIs”. Arquivos com outras extensdes como “xIsm” ou “xIsx” ndo serdo
reconhecidos pela PLANILHA MULTIPLA.

e Passo 2: Para que seja possivel carregar de forma automatica os dados do banco do SINAPI na PM
ou PO, o arquivo em excel “REFERENCIA MM-AAAA” devera ser mantido na pasta/diretério da PM
ou PO, ndo havendo impedimento para que existam no mesmo diretério/pasta arquivos de diversas
datas-base.

CAIX A BANCO DE CUSTOS

DATA PRECO /RT(SINAPIl:  LOCALIDADE / DATA EMISSAO [SINAPI):

Importar SINAPI (s) Importar Banco Qualquer Limpar Banco
FONTE cODIGO  DESCRICAD UNIDADE  DESONERADO  MAO DESONERADO
— ,
[3] o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
1] o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
1] o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
0 o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG [} 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
1] o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
1] o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
0 o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG [} 0,00 0,00
COTAGAD CODIGD REFETIDO #NOM #NOM
COTACAD CODIGO REFETIDO #NOe #NOM!
COTACAD CODIGO REFETIDO #ENOM! #NOM!
remario FARIEA DEBETIRA i aninan

5.2. ABA “BANCO”

a) Botdo “Importar SINAPI”

e Passo 1: Ao selecionar o botdo “Importar” é aberta uma janela para escolha do arquivo gerado pelo
SIPCI.

=] & =
ARQUIVO IR VT TR INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO EXIBICAQ Carolina de Novaes Salomao + u

= . P
3 Recortar Calibr T o > AutoSoma i

M Quebrar Texto Automaticamente
R Copiar - Preencher
Formatago Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar e
Condicional - Tabela Célula - - o & Limpar~ e Filtrar - Selecionar =
Area de Transferéncia 5 Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células Edicio A

Colar

o Pincel de Formataggo | ' 1 S Mesclar e Centralizar -

G3g M ¢ F3

BANCO SINAPI

DATABASE: LOCALIDADE:

DESCRICKD.

[C] ~ L « 04- Video Streamin.. + Relat6rios SINAPI 02_2016 Brasilia-DF v ¢ | PesquisarRelatérios SINAPI 0. ©

1 Organizar v Nova pasta =~ M @

.
14 + Grupo doméstico

Planilha do Micro... )
Pl o...

17 % Computador

18 i, Windows (C:)

2 3 SUGOV_PUBLICO (\ar
21 5 GT Planilha Miltipla
22 59 GT Modelos (\arquive
24 5 GEPADDS (Warquivos.c
2 5 GENOA 01 (W\ed5385n
= 55 GIGOVBR (\df71 24510
28 3 GEPADOS (\\arquivos.c
29 58 SIWEG (\\arquivos.cai

Composicao Sintetico_Encargos T s Planilha do Micro

Compesicao Sintetico_Encargos Complementares Ref... Planilha do Micro...
Precos de Insumos_Encargos Complementares_Deson... Planilha do Micro.
Precos de Insumos_Encargos Complementares_Padra... Planilha do Micro.
Precos de Insumos_Nacional Caixa_Desonerado s Planilha do Micro...
Precos de Insumos_Nacional Caixa_Padrao.xds Planilha do Micro.

Precos de Insumos_Nacional Celetados Caixa_Desone. Planilha do Micre...

& (D (B (Eh ) E Eh

Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixa_Padrio... Planilha do Micro...

31 ) v < >

33 Nome do arquive: | Composicao Sintetico_Caixa Referencial Desoneradoxds v | | Excel Files (*ads;"xls) v

% e © T

Sinapi | Bancos | Busca @ HEK] ¥

PRONTO
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e Passo 2: Selecione o(s) arquivo(s) que deseja importar e clique o botao “Abrir”.

=] & - = (& S
JUGOIGY  PAGINAINICIAL | INSERR  LAVOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBIGAO Carolina de Novaes Salomao ~ I
o e e
p 6 reconr i e e O T —— : i | Do i
ER Copiar - = reencher~
Colar _INTI s A Mesclar e Centralizar . 45 | Formatagso Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar &
- Pincel de Formatagso - * | Condicional Tabela Célula - - - & Limpar~ & Filtrar - Selecionar~
Area de Transferéncia ] Fonte ) Alinhamento ) Namero ) Estilo Células Edicdo ~
G38 -l X S ~
B c D E F G [=]

BANCO SINAPI

DATABASE:  LOCAUIDADE: )
Importar Limpar

® ~ 1 | <« D4-Video Streamin... » Relat6rios SINAPI 02_2016 Brasilia-DF v ¢ | | Pesquisar Relstérios SINAPIO.. B

o @

Nome Data de modificag...  Tipo hr

Organizar +  Nova pasta

-

& Grupo doméstico

Composicao Sintetico_Caixa Referencial_Desonerado...  07/04/2016 14:04 Planilha do Micro.
Planilha do Micro.
Planilha do Micra...
Planilha do Micro.
Plznilha do Micre...
Planilha do Micro...
Planilha do Micro.
Planilha do Micre...
Planilha do Micro.
Planilha do Micro.

[ Composicae Sintetico_Caixa Referencial_Padrio.xls
1% Computador

i, Windows (C2)
5 SUGOV_PUBLICO (W\ar
5 GT Planilha Mutipla (1

1

2

3

4
5]

6

7

8

9

10

1

12

13

i

15

16

1; (1 Composicao Sintetico_Encargos Complementares Ref...

19

20

21

%g &3 GT Madelos (\arquive

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

3%

37

38

Composicae Sintetico_Encargos Complementares Ref.
B Precos de Insumos_Encargos Complementares_Deson..
B Precos de Insumos_Encargos Complementares_Padra...

Precos de Insumos_Nacional Caixa_Desoneradoads

8 GEPADOS (\arquives.c
5 GENOA D1 (\\ed5385n
S GIGOVBR (\df7 124510
8 GEPADOS (\arquives.c
8 SIWEG (\arquivos.caiy

B Precos de Insumes_Nacional Caixa_Padriouls

Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixe_Desone.

B Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixa_Padrio..

v o« >
Nome de arquive: | Composicao Sintetico_Caixa Referencial_Desonerado.ls

Ferramentas

< Sinapi | Bancos | Busca | @ Fall [+]

i M -———+ 100%
1235
27/05/2016

- [m 3@l

e Passo 3: Serd apresentada uma janela de confirmagdo contendo os dados de cada relatdrio
selecionado. Ao apertar “OK”, os dados serdao importados para a planilha. Ao cancelar, a
importagdo dos préximos relatdrios sera interrompida

H & = = (2 x
ARQUIVO PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO B(\El(;;\ﬂ Carolina de Novaes Salomao ~ I

o e
i S Recon obi s | s » Quebrar Torto Automaticamerte = [ | Zpeseme )
ER Copiar ~ = [T Preencher~

Colar _INTI s A % | Formatagio Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar | Classificar Localizar &
- Pincel de Formatagso * | Condicional Tabela Célula - - - & Limpar~ & Filtrar - Selecionar~

Mesclar e Centralizar
Area de Transteréncia [} Fonte & Alinhamento & Himero & Estilo Células Edicio ~

vl i x £ ~

BANCO SINAPI

DATABASE.  LOCALIDADE: )
Importar Limpar

R
T copico  pescrigho uniDADE

11 Tipe: COMPOSIGOES

12 Cont. Prev. DESONERADO

1 Abrangéncia: NACIONAL
Localidade: BRASILIA

Data de prego: 02/2016

Vineulo: CAIXA REFERENCIAL

Data de RT: 16/03/2016

18 Data de Emissdo:  07/04/2016

<« Sinapi | Bancos | Busca | @ Fall [+]

i) M o-———+ 1w0%
1237
27/05/2016

- %Al
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= SINAPIxls [Somente leitura] [Modo de Compatibilidade] - Excel 7 @ - X
JUGIT] PAGINAINICIAL | INSERR  LAVOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAD  EXBIGAO Carolina de Novaes Salomao ~ g
Recortar 5 . = oSoma ~
% Calibri -8 - 8 Quebrar Texto Automaticamente 2 > H
E@ Copiar - [S] Preencher~
Colar o NI s Mesclar e Centralizar - 9 w0 Formatagio Formatar c 2 Inserir Excluir Formatar C ar Localizar &
Pincel de Faormatagdo - Condicional = Tabe o = S & Limpar= s
Area de Transferéncia & Fonte Alinhamento Nimera Estilo Células Edicio -~
B6 - b3 ~
B c D E F G =
1 BANCO SINAPI
2 |patAsase: LOCALIDADE: )
3 |o2/2018 BRASILIA Importar Limpar
4 [rm: 16/03/2018
5| T cODIGO  DESCRIGAO UNIDADE A
_ I
© 7388771 £5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN 75 MM - INCLUSIVETRANSPORTE | M 258
8 | ¢ 738872 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN 100 - INCLUSIVE TRANSPORTE M 31
9 | ¢ 73873 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN 150 - INCLUSIVE TRANSPORTE M 551
10| ¢ 738872 £5 DETUBOS DE JUNTA ELASTICA - DN 200 - INCLUSIVE TRANSFORTE ™ 7,08
1| ¢ 738875 £5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN USIVETRANSPORTE M 853
12| ¢ 738878 ES DETUBOS DE JUNTA ELASTICA - DN 300 - INCLUSIVE TRANSPORTE ] 3,66
13| ¢ 738877 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE M 11,32
1| ¢ 738878 £5 DETUBOS DE JUNTAELS USIVETRANSPORTE M 1258
15| ¢ 738873 £5 DETUBOS DE JUNTAELS USIVETRANSPORTE M 1350
16| ¢ 73887710 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE M 16,26
17| ¢ 7m87/m £5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN USIVETRANSPORTE M 13,56
18| ¢ 73887/12 £5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN USIVETRANSPORTE M 228
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN usive
19| € 73887/13  TRANSPORTES M 28,82
20| ¢ 73887/14 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE M 33,35
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN usive
21| € 73887/15  TRANSFORTE ] 35,87
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN 1 Usive
22| © 73887/16  TRANSPORTE M 42,85
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN usive
23| c 73887/17  TRANSPORTE M 50,18
MODULO TIFG: REDE DE AGUA, COM FORNECIMENTO E ASSENTAMENTO DE TUBO FEFS DI 200 MI-K7, COMPREENDENDO:
Locacao, , ESCAVACAD E vaLA, \ ATE -
Sinapi | Bancos | Busca @ i [a v

27/05/2016

e Passo 4: As agdes acima deverao se repetir para importagao de todos os demais relatorios.

b) Botdo “Importar Banco Qualquer”
e Passo 1: O banco a ser importado deverd ser um arquivo em formato excel.

e Passo 2: Ao selecionar o botdao “Importar Banco Qualquer” serd exibida uma janela para selegdo
dos intervalos de células a serem importadas.

| Assistente de Importagdo *

— 1. Indique o intervalo de dados (obrigatdrio)

1. Os bancos SIMAPI devem ser importandos
antes dos bancos externos, através do

Linha Inicial | Linha Final | bot3o apropriado.

2. 0 arguivo do banco a ser importado deve
estar previamente aberto.

3. Pelo menos uma coluna de custo deve ser

r— 2. Indique as colunas que contém as sequintes informacdes —  _1oGonada.

Codigo | Descrigdo | Unidade | 4. Todos os demais campos s3o obrigatdrios.

! I I I {dique nos botdes para selecionar
diretamente da planilha)

Custo DESONERADOC | Custo NAQ DESON. |

— 3. Informacdes da referénca

Digite a "Fonte™
)
Digite a "Data de Prego” Ex.: 08/2017

| Digite & "Localidade™

I Importar |

e Passo 3: Clique nos botdes para identificar as linhas iniciais e final a serem importadas, e colunas de
codigo, descricdo, item e custos.
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e Passo 4: Preencha manualmente o campo Fonte. Serd o nome do banco importado. Exemplo:
SICRO, SUDECAP, SANEPAR, etc.

e Passo 5: Preencha manualmente o campo Data de Preco. Serd o més de coleta de precos do banco
importado, no formato “mm/aaaa”.

e Passo 6: Preencha manualmente o campo localidade. Serd o local de coleta de precos do banco
importado.

e Passo 7: Clique no botdo “Importar”. A planilha avisard caso algum campo obrigatério ndo tenha
sido preenchido ou algum campo esteja invalido. Caso tudo esteja correto, o banco sera importado.

c) Botao “Limpar”

Na aba banco, o botdo “Limpar” apaga todos os dados do arquivo, permitindo a importacao dos relatérios
com nova data-base.

5.3. ABA “COMPOSICOES”

H - &- - Referéncia 09-2017xis [Modo de Compatibilidade] - Excel 7 B - x
PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO EXIBICAO Maria Auxiliadora Macedo de Gois Borges - Lﬁ
B X, Recortar Calibri o PR @ - H

B Copiar ~ . X [¥] Preencher - N

Colar - Inserir Excluir Formatar Localizar e
* Pincel de Formatagso - - - £ Limpar~ Selecionar -
Area de Transferéncia ] Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células Edigio ~

Dig - Je -

A B C D E H | J M N o P Q R s T U [~
. CALXA COMPOSICOES Exportar TXT
g Adicionar Composicao Adicionar Linha(s) Excluir Linha(s) Buscar Cadigo Excluir Composices Importar TXT(s)
4 CUSTOUNIT  CUSTO UNIT
10 FONTE CODIGO _ DESCRIGAQ UNIDADE  COEFIC.  DESONERADO NAOQ DESONER. | FILTRO ~ | IMPRIMIR
11 COMPO1 | ADMINISTRAGAO LOCAL DA OBRA un., 522,091,70 488.000,00 F sim
12 SINAPI 93565 ENGENHEIRO CIVIL DE OBRA JUNIOR COM ENCARGOS COMPLEMENTARES MES 1 1220285 0,00 F
13 L SINAPI . 4385  MESTRE DE OBRAS COM ENCARGOS COMPLEMENTARES MES. 1 537518 0,00 F

SERVICOS TOPOGRAFICOS PARA PAVIMENTACAD, INCLUSIVE NOTA DE SERVICOS,

14 SINAPI 78472 {ACOMPANHAMENTQ E GREIDE M2 | 125206 031 0,00 F
15 cOTACAD €OT2  {COMPENSADO PLASTIFICADO 20 MM UNIDADE; 2000 244,00 244,00 F
16 0,00 0,00
17 0,00 0,00
18] 3
19 COMP2 . CONSUMO EE 0,00 0,00, Sim
20 0,00 0,00
21 080 0.00
22 0,00 0,00
23 0,00 0,00
24 0,00 0,00
25
26 0,00 0,00 Sim
27 0,00 0,00
28 0,00 0,00
29 080 0.00
30 0,00 0,00
kil 0,00 0,00
32
33 F
34 Data tesponsavel Técnico: F
35 CREA/CAU F -

Tutorial Banco | Composigbes | Cotagdes | Relatérios | Busca [©) 4

v
[l sexta-feira, 12 de janeiro de 2018

Inicialmente, a aba Composicdes apresenta tabelas para o registro de 15 composi¢cdes com 10 linhas cada.

A partir das opc¢Ges abaixo relacionadas, pode-se Adicionar / Excluir Composi¢cdes ou linhas conforme
necessidade do usuario.

a) Botdo “Adicionar composi¢oes”
Ao clicar neste botdo, uma nova composicdo sera adicionada.

b) Botdo “Adicionar linha”
Utilize este botdo para adicionar linhas a composi¢do selecionada.

Para inserir linhas em determinada composi¢do posicione o cursor na composi¢cdo desejada e clique no

botdo Adicionar Linha. A seguir, informe o numero de linhas desejado e clique em OK. Ndo ha limite de
linhas para as composic¢des.
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CA' “ A COMPOSICOES

Adicionar Composicédo Adicionar Linha(s) Excluir Linha(s) Buscar Codigo Excluir Composicies

CUSTO UNIT CUSTO UNIT

Exportar TXT
Importar TXT(s)

FONTE CODIGO  DESCRICAO UNIDADE COEFIC.  DESONERADO NAODESOMER.  FILTRO| v | IMPRIMIR
0,00 0,00 sim |
o 0,00 0,00
0 0,00 0,00
[1] 0,00 0,00
[+] 0,00 0,00
o 0,00 0,00
I [1] 0,00 0,00
0 0,00 0,00
[1] 0,00 0,00
Microsoft Excel b o 0,00 0,00
. . _ 0,00 0,00 Sim
MNuimero de linhas a adicionar oK | . i i
[1] 0,00 0,00
Concriay [+] 0,00 0,00
[1] 0,00 0,00
[1] 0,00 0,00
| Gl ] 0,00 0,00
[1] 0,00 0,00
0 0,00 0,00
[1] 0,00 0,00
[+] 0,00 0,00

c) Botdo “Excluir linha”
Ao clicar neste botdo, a linha selecionada da composicdao sera excluida
composicdo, a composicdo inteira serd excluida.

d) Botdo “Buscar Codigo”

. Caso a linha seja a Unica da

e Passo 1: Cligue no botdo “Buscar Codigo” para pesquisa na base de dados carregada na aba

“Banco”.

e Passo 2: No campo “Contém”: digite uma palavra contida na descricdo da composicao.
e Passo 3 (opcional): No campo “Nao Contém” coloque uma palavra que ndo contida na descri¢do da
composicao. Isso ird filtrar sua busca. Utilize-a para ajudar na sua busca, ndo sendo obrigatério.

e Passo 4: Clique no botdo buscar para efetuar a pesquisa.

Busca Cédigo

s

Contém: alvenaria N3o Contém: Buscar
SINAPI-I 727 BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE VEDACAO), 4 FURCS, DE9X 91X 13 CM UN 0,44
SINAPI-I 7269 BLOCO CERAMICO (ALVEMARIA DE YEDACAO), 6 FUROS, DESX 9% 19 CM UN 0,32
SINAPI-I 7271 BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE VEDACAQ), 8 FURCS, DE9X 19X 19CM UN 0,47
SINAPI-T 7268 BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE VEDACAO), 8 FURCS, DE9X 19X 29CM un 0,68
SINAPI-T 7266 BLOCO CERAMICO (ALVEMARIA DE VEDACAQ), DE 9 X 19X 18 CM MIL 471,26

-] LN B

M !
SINAPI-T 34548 TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIQ D = *1,20 A 1,70 MM, MALHA 15X 15 MM, {CX L) *50 X 17,5%CM M 1,93
SINAPI-I 37411 TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = *1,24 MM, MALHA 25X 25 MM M2 9,70
SINAPI-I 34558 TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = 1,20 A 1,70 MM, MALHA 15X 15 MM, {C X L) *50 X 10,5% CM M 1,29
SINAPI-I 34550 TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = *1,20 A 1,70% MM, MALHA 15X 15 MM, (C X L) *50 X 6% CM M 0,68
SINAPT-T 34557 TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADAZINCADA PARA ALVENARTA, FIO D = 1,20 A 1,70% MM, MALHA 15X 15 MM, (C X L) *50 X 7,5% CM M 1,21

e) Preenchendo a composi¢ao

Seleconar

e Passo 1: Depois de adicionar a composicdo, vocé deve identifica-la preenchendo os campos Fonte,
Cédigo, Descricdo e Unidade. Caso seja uma composicdo propria, procure identificar isso no campo
Fonte. Exemplo: Fonte “PMSP-CP” (Prefeitura municipal de Sdo Paulo — Composicdo Prépria), Codigo

4100 1” i

e Passo 2: Adicionar o nimero de linhas necessarias a sua composicdo através do botdo “Adicionar

Linhas”

e Passo 3: Clique na primeira linha em branco dentro da composi¢cdao e depois no botdo “Buscar
Cdédigo”. E possivel adicionar qualquer insumo ou composicdo do Banco dentro da sua nova
composicdo. Caso ja saiba a fonte e cddigo que estd procurando, eles podem ser digitados

manualmente sem auxilio do botdo “Buscar Codigo”.
e Passo 4: Preencha o coeficiente adequado da linha adicionada.

TUTORIAL PLANILHA REFERENCIA
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f) Botao “Exportar TXT”

E possivel exportar todas as composicSes criadas para dentro do arquivo TXT que armazenard apenas os
dados de preenchimento do usuario das composicées. Este arquivo TXT podera ser utilizado para alimentar
outra planilha Referéncia de outra data base, ou mesmo ser enviado para a GIGOV para facilitar o processo
de andlise. O envio do TXT para a GIGOV ndo elimina a necessidade de apresentacdao das composicdes
impressas.

g) Botdo “Importar TXT”

A partir do arquivo TXT exportado de uma plani8lha Referéncia (ver item anterior — Botdo “Exportar TXT” é
possivel recriar composices exportadas. Basta clicar no botdo “importar TXT” e selecionar o(s) arquivo (s)
a serem importados.

5.4. ABA “COTACOES”

Inicialmente, a aba Composicdes apresenta tabelas para o registro de 15 empresas e 15 cota¢des (com 05
linhas cada).

A partir das opc¢des abaixo relacionadas, pode-se Adicionar / Excluir cotagBes ou linhas conforme
necessidade do usuario.

A B [ D E F G H L M N o] P Q R S T u Vv -
- —
CA' 4 A COTACOES Exportar TXT
Tendéncia Central Utilizada
Adicionar Cotaciio ‘ Adicionar Linha(s) |  Excluir Linha(s) Excluir Cotacdes ‘ Medians - Importar TXT(s) \

K

LTRO IMPRIMIR
NDICES DE RETROAGAO:

1

2

3

4

18

19 F
20 TNDICE_|[NOMEDOTNDICE_|DESCRICRD | DATABASE [ INDICE BT BASE | DT COTACAD | INDICEDT COT_ | COFFCIENTE|
21 [ioos [Wce  |INDICENACIONALDO CUSTO DACONSTRUGAD [ ospois | 7ioze | auioonn | 7izas 09558 F
22 EMPRESAS FORNECEDORAS: F
23] EPRESAS| NPT WoMmE Fone ContATo F
24 E004. CASASILVA F
25 E006 | coMERCIAL RAMGS F
26 E005 |cerouERA GONCaLVES F
27 COTAGOES: F
28 FONTE CBDIGO DESCRICAD | unioane MEDIANA RETROAGIDA INDICERETROACAD F
29 CoTACAD com FURADEIRA| | _unipaoe 126,47 F sim
30 _EMPRESA __NOMEDAEMPRESA CoTAChES DATACOTACAD. F
31 3 130,00 01j08/2017 F
32 155,00 02/08/3017 F
33 COMERCIAL RAMOS 133,00 02/093017 F
34 F
35 F
36 [ Fomte Co0IG0 [ DESCRIGAD T umipaoe WEDIANA F
37 | coracio corz [compensaDo pLAsTIFICADO 20 MM | _umipace 244,00 F sim
3 EMPRESA NOWE DA EMPRESA coTAgBEs DATACOTACAD F
39 E004 CASASILVA 235,00 01/09/2017 F
40 E0O06 COMERCIAL RAMOS 253,00 F
4

42 OBSERVACOES:

43

44 F

48 ED) Resp. Pesquiss az Mercado ¥

Tutorial | Banco | Composigies | Cotagées | Relatdrios | Busca ®

PRONTO H M -—F—+ 100%

a) Botdo “Adicionar cota¢oes”
Ao clicar neste botdo, uma nova cotacdo sera adicionada.

b) Botdo “Adicionar linha”
Utilize este botdo para adicionar linhas as tabelas de cota¢Ges, empresas fornecedoras ou indice de

retroagao.

Para inserir linhas em determinada cotagao, por exemplo, posicione o cursor na cotacao desejada e clique
no botdo Adicionar Linha. A seguir, informe o nimero de linhas desejado e clique em OK.

N&o ha limite de linhas para as cotacoes.
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c) Botdo “Excluir linha”
Ao clicar neste botdo, a linha selecionada da cotacao sera excluida. Caso a linha selecionada seja a Unica da
cotacdo, a cotacdo inteira serd excluida.

d) Quadro de indice de Retroagio

Este quadro deve ser usado em casos excepcionais, quando é necessario calcular o preco da cotacdo para
uma data passada a partir de uma cotacao existente de uma data diferente. Este é um caso que ocorre, por
exemplo, quando se faz aditivo ao CTEF de um servigo ndo cadastrado nos bancos de referéncia.

Os campos de preenchimento s3o “Nome do indice”, “Descrigdo”, “Data Base”, “Data Cotacdo” e “indice
Data Cotagao”.

Exemplo: O TOMADOR possui contrato com EMPRESA firmado através de licitagdo com data base 07/2016.
Em 12/2016 o TOMADOR resolveu incluir um SERVICO no or¢amento cujo custo de referéncia sé pode ser
obtido por meio de cotagdo. O TOMADOR fard a pesquisa de mercado atual, com DATA DE COTACAO
12/2016. Serd necesséario um INDICE para retroagir a cotacdo para a DATA BASE da licitagdo.

No exemplo acima, utilizando indice SINAPI Brasil (obtido do IBGE), teremos o seguinte preenchimento:

INDICES DE RETROACAO:
iNDICE |NOME DO iNDICE DESCRICAQ DATA BASE | iNDICE DT BASE | DT COTACAOQ | INDICE DT COT. | COEFICIENTE
1001 [INCC INDICE NACIONAL DO CUSTO DA CONSTRUCAO 09/2016 710,36 JULHO2017 713,33 0,9958

Novos indices poderdo ser adicionados através do botdo “Adicionar Linha”, tendo selecionado uma linha do
guadro ao clicar no botao.

e) Quadro de Empresas
Este quadro destina-se a cadastrar as empresas que fornecerdo as cota¢des de mercado.

Novas empresas poderdo ser adicionadas através do botdo “Adicionar Linhas”, tendo selecionado uma
linha do quadro ao clicar no botao.

f) Preenchendo a cotagdo

e Passo 1: Depois de adicionar a cotagdo.

e Passo 2: Adicionar o nimero de linhas necessdrias a sua composicao através do botdo “Adicionar
Linhas”

e Passo 3: Clique na primeira linha em branco dentro da composicdo e depois no botdo “Buscar
Cédigo”. E possivel adicionar qualquer insumo ou composicido do Banco dentro da sua nova
composicdo. Caso ja saiba a fonte e cddigo que esta procurando, eles podem ser digitados
manualmente sem auxilio do botdo “Buscar Codigo”.

e Passo 4: Preencha o coeficiente adequado da linha adicionada.

5.5. ABA “RELATORIOS”

A aba “Relatérios” registra os relatdrios do SIPCI que foram importados para o arquivo REFERENCIA MM-
AAAA.xIs e os seus respectivos dados:

e Tipo e Vinculo

e Encargos Sociais e Data de Precos
e Abrangéncia e DatadeRT

e localidade e Data de Emissao
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CAIXA DADOS DOS RELATORIOS IMPORTADOS
oo ENCARGOS SOCIALS ABRANGENCIA |LOCALIDADE vincuto DATADPRECOS | DATADERT | DATAEMISSAO
SINAPI DESONERADOS: 88, 30%(HORA) 50,84%(MEs) NACIONAL GOIANIA CAIXA REFERENCIAL 09/2017 11/10/2017 | 11/10/2017
SINAPI- HORISTA 88,30 MENSALISTA 50,84 GOIANIA 09/2017
ORSE Aracaju-SE 08/2017
—/—
Tutorial | Banco | Composigdes | Cotagdes | Relatérios | Busca (O} < ¥
PRONTO B M -—F——+ 0m%

5.6. ABA “BUSCA”

7

Na aba “Busca” é possivel pesquisar servicos e insumos a partir de palavras-chave contidas na descricao,
conforme figura a seguir.

Caso ndo haja resultados devido a possivel existéncia de pontuac¢des nos critérios de busca, basta substituir
a letra por “_" (underline), que vira um caractere coringa:

Ex.: A palavra "FUNDACAO" ou "FUNDACAQ" ou "FUNDACAOQ" ou "FUNDACAQ" pode ser substituida por
"FUNDA__O".

D6 - J || ALVENARIA EM TIIOLO CERAMICO MACICO 5X10X20CM 11/2 VEZ (ESPESSURA 30CM), ASSENTADO COM ARGAMASSA TRACO 1:2:8 (CIMENTO, CAL E AREIA) ~
BUSCA =
CONTEM: [aivenaria 1/2vez |
A CONTEM | | Buscar
FONTE _ CODIGO. DESCRICAD UNIDADE Ad
[ALVENARIA EN T110L0 CERAMICO MACICO SX10K20CM 1 1/2 VEZ [ESPESSURA 30CH), ASSENTADD COM ARGAMASSA
st 72133 TRACO 1:2:2 (CIMENTO, CaL E AREIR) 1w 178,02
ALVENARIA EM TIJOLO CERAMICO MACICO 5X10X20CM 12 VEZ (ESPESSURA 10CM), ASSENTADO COM ARGAMASSA TRACO
SNt 72132 1:2:8 (CIMENTO, CAL E AREIA) m2 51,95
Tutorial | Banco | Composigdes | Cotagdes | Relatérios | Busca @ Fl ¥
PRONTO i M -———+ 0%
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6. ORGANIZACAO DOS ARQUIVOS

Para melhor organizagdo dos arquivos, sugere-se que o arquivo REFERENCIA MM-AAAA.xIs seja
compactado (.zip) contendo em seu nome a localidade e a data-base, conforme exemplo abaixo.

1 IR

| —

REFERENCIA.xIs REFERENCIA_Brasilia_01_2018.Zip

7. RESOLUCAO DE PROBLEMAS DO ARQUIVO “REFERENCIA MM—-AAAA”
7.1. Problemas nas datas de emissdo das planilhas do SINAPI

Em alguns casos, foram identificados problemas na importacdo dos dados quando as datas de emissao do
relatdrio do SINAPI sdo diferentes das datas de Referéncia Técnica (RT).

Nesses casos, aparece a seguinte mensagem de erro:

UMIDADE  DESONMERADC  NAO DESOMERADO
#NOMY #NOM!

MM, JUNTA ELASTICA, INSTALADO EM LOCAL
j2017

3 MM, JUNTA ELASTICA, INS
j2017

3 MM, JUNTA ELASTICA, INS
j2017

MM, JUNTA ELASTICA, INS
J2017

Y MM, JUNTA ELASTICA, INS
3 MM, JUNTA ELASTICA, INS
j2017 M 21,37
3 MM, JUNTA ELASTICA, INSTALADO EM LOCAL

Erro na Importagio >

Banco de origem incompativel com o atual (Localidade,
database, data de RT ou data de emissdo)

a) Sugestdo de Solugdo:
Alterar a data de emissdo da planilha do SINAPI para a mesma data de referéncia técnica, assim o Arquivo
“Referéncia mm—aaaa” funcionara normalmente.

Em se tratando do Sistema SINAPI, o que importa é a data de Referéncia dos Pregos, a data de emissdo do
relatério ndo tem relevancia.
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7.2. Problemas na importagdo do arquivo “Catalogo de ComposigGes Analiticas”

Foi verificado que o erro na importacao acontece porque foi alterado o cabecalho do relatério.

4 A 8 c 0 3 F
1 SINAPI - SISTEMA NACIONAL DE PESQUISA DE CUSTOS E INDICES DA CONSTRUGAD CviL
ADRANGENCIA  NACIONAL

P O RN AYAYAR. SaTA- T, PO 102019
2 DATA REFERENCIA TECNICA 15-11-2019
3 ® Composiglen constantes nos Relatdrios publicados de Composicles Analiticas para as 27 Unidedes da Federagdo
< CLASSE/TTPO CODIGOS DESCRIGKO UNIDADE  CORFICIENTE CADREND.
TECHICO

A primeira coluna que era CLASSE/TIPO passou a conter MACROCLASSE.CLASSE.GRUPO:

o A 8 C 1] 13 F
1 SINAPI - SISTEMA NACIONAL DE PESQUISA DE CUSTOS E INDICES DA CONSTRUGAD CIVIL
ABRANGENCIA: MACIONAL

PCT.Q18; 08 = CNIORICINN ATIVAR: pirs 08 ERIDD 122019
2 DATA REFERENCIA TECNICA: 23-01-2020
3 e Conponigles constantes nos Relatorios publicados de Composigdes Ansliticas para as 27 Unidodes da Federaglo

N RNES s NGO CODIGOS DESCRICAO UNIDADE COEFICIENTE :g:’;:g

GREPO

Assim, o arquivo “REFERENCIA MM-AAAA” nao identifica o arquivo
“CATALOGO_COMPOSICOES_ANALITICAS_EXCEL_12_2019” como um relatério valido.

a) Sugestdo de Solugao:

Abrir o arquivo das composicdes analiticas, trocar o texto “MACROCLASSE.CLASSE.GRUPO” por
“CLASSE/TIPO”, salvar e fechar o arquivo, e depois importar normalmente.
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