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ORIGEM DA LICITACAO: SECRETARIA _ MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, FINANCAS E
PLANEJAMENTO

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO N°
011/2024

PROCESSO LICITATORIO 099/2024

DATA E HORARIO (BRASILIA) PARA | DE:15.08.2024
INICIO DE PROPOSTA:

DATA E HORARIO (BRASILIA) PARA | 20.08.2024 até 16h e 01min
ABERTURA DE PROPOSTA:

ENDERECO cplafranio@hotmail.com

TERMO DE REFERENCIA

1. MODALIDADE DE LICITAGAO

O fornecimento do material estdao fundamentada nos pressupostos do art. 75, II, da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitacdo

(...)

II - Para contratacido que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

2. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

2.1-0 objeto do presente termo de referéncia é a escolha da proposta mais vantajosa
para contratacdo por dispensa de licitacdo o fornecimento de material de expediente,
para suprir as necessidades da Secretaria de Administracdo, Financas e planejamento.
Com entrega parcelada em 12 meses, especificacbes e quantidades detalhadas em
planilhas anexas.

3.DESCRICAO DE ITENS

3.1-MAPA DE PRECO

DESCRICAO VLR

ITEM UND QUANT VLR TOTAL

UNIT
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ALMOFADA PARA CARIMBO, COM
SUPERFICIE DE ESPUMA, REVESTIDA
EM TECIDO PARA APLICAGAO DE TINTA
DE TAMANHO MEDIO N°3, COR DA
TINTA (AZUL, PRETA E VERMELHO)
CARACTERISTICAS ADICIONAL
ENTINTADA, COMPOSICAO RESINA
TERMOPLASTICA, FELTRO, TECIDO,
TINTA A BASE DE AGUA, TAMPA DE
METAL, DIMENSOES 5,9 X 9,4 CM,
EMBALAGEM DE PAPELAO, COM
VALIDADE NA CAIXA.

UND

R$ 6,48

R$ 32,40

APONTADOR, DE LAPIS, MANUAL,
PORTATIL, 1 ENTRADA, EM MATERIAL
PLASTICO RIGIDO, SEM DEPOSITO

UND

10

R$ 0,81

R$ 8,10

BALAO LISO N. 7 PACOTE COM CORES
INDIVIDUAIS - 50 UNIDADES, NA COR
: DIVERSAS

UND

150

R$ 9,05

R$ 1.357,50

BORRACHA: BORRACHA  BRANCA,
MACIA E SUAVE, APLICAVEL, SOBRE
DIVERSOS TIPOS DE SUPERFICIE E
PARA QUALQUER GRADUAGAO DE
GRAFITE APAGA LAPIS, (C X L X A)
30X25X07MM.

UND

20

R$ 0,51

R$ 10,20

BLOCO AUTO ADESIVO PARA
ANOTACOES NA COR AMARELA, COM
ADERENCIA FIRME E FACIL REMOGCAO,
COM DIMESSOES 38X50MM COM 100
FOLHAS , PACOTE COM 4 UNIDADES.

UND

60

R$ 5,52

R$ 331,20

BLOCO AUTO ADESIVO PARA
ANOTACOES NA COR AMARELA, COM
ADERENCIA FIRME E FACIL REMOCAOQ,
COM DIMESSOES 76X102MM COM 100
FOLHAS , PACOTE COM 1 UNIDADE.

UND

60

R$ 4,07

R$ 244,20

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO




=

PREFEITURA DE

AFRANIO

BLOCO AUTO  ADESIVO PARA
ANOTACOES VARIAS CORES, COM
ADERENCIA FIRME E FACIL REMOCAO,
COM DIMESSOES 76X19MM COM 100
FOLHAS , PACOTE COM 4 UNIDADES.

UND

60

R$ 4,27

R$ 256,20

CADERNO PEQUENO MEDINDO
APROXIMADAMENTE 15X21 CM, CAPA
PAPEL COCHE, PINTURA EM
POLICROMIA, MIOLO COM 48 PG, EM
PAPEL BRANCO 75 GRAMATURA,
PAUTADO FRENTE E VERSO.

UND

10

R$ 3,48

R$ 34,80

CADERNO UNIVERSITARIO ESPIRAL EM
ARAME, CAPA DURA: 10 MATERIAS,
200. FOLHAS PAUTADAS NA COR
BRANCA, BOLSO PORTFOLIO, 200 MM
X 275 MM, CAPA SOMENTE COM
DESENHO COLORIDO DE PAO9ISAGENS
E/OU LUGARES ETC.

UND

R$ 17,96

R$ 89,80

10

CAIXA, ARQUIVO MORTO, PARA
DOCUMENTOS, POLIONDA EM
POLIETILENO, MINIMO DE 250 X 130 X
350 MM

UND

400

R$ 6,40

R$ 2.560,00

11

CALCULADORA, DIGITAL, PORTATIL,
CAPACIDADE 12 (DOZE) DIGITOS,
COM AS 4 (QUATRO) OPERACOES
BASICAS, RAIZ QUADRADA,
PORCENTAGEM, CORRECAO PARCIAL E
TOTAL, INVERSAO DE  SINAIS,
MEMORIA, BATERIA A LUZ SOLAR.

UND

10

R$ 24,34

R$ 243,40

12

CANETA  ESFEROGRAFICA, PONTA
MEDIA DE 1,2 MM, CORPO
HEXAGONAL, TUBO  CILINDRICO
SEXTAVADO TRANSPARENTE INCOLOR,
COM ESTABILIZAR DE PRESSAO
LATERAL, TINTA AZUL A BASE DE
CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES,
RESINAS TERMOPLASTICAS, PONTA DE
LATAO E ESFERA DE TUNGSTENIO,
VALIDADE MINIMA DE UM ANO E
GARANTIA DE TROCA SEM PRAZO
ESTABELECIDO. CAIXA COM 50
UNIDADES.

CAIXA

10

R$ 43,06

R$ 430,60
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CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA
MEDIA DE 1,2 MM, CORPO
HEXAGONAL, TUBO CILINDRICO
SEXTAVADO TRANSPARENTE INCOLOR,
COM  ESTABILIZAR DE PRESSAO
LATERAL, TINTA PRETA A BASE DE

13 | CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES,| CAIXA 7 R$ 43,46 | R$ 304,22
RESINAS TERMOPLASTICAS, PONTA DE
LATAO E ESFERA DE TUNGSTENIO,
VALIDADE MINIMA DE UM ANO E
GARANTIA DE TROCA SEM PRAZO
ESTABELECIDO. CAIXA COM 50
UNIDADES.
CLIPS PARA PAPEL, EM AGO
NIQUELADO, NUMERO 2/0 (DOIS).
EMBALAGEM: CAIXA COM 100
14 |UNIDADES, COM DADOS DE| UND 100 R$ 2,79 | R$ 279,00
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E
MARCA DO FABRICANTE. MATERIAL
CONFORME NORMA SAE 1010/20.
CLIPS PARA PAPEL, EM ACO
NIQUELADO, NUMERO 3/0 (TRES).
15 |EMBALAGEM: CAIXA COM 50| UND 100 R$ 2,80 | R$ 280,00
UNIDADES. - MATERIAL CONFORME
NORMA SAE 1010/20.
CLIPS PARA PAPEL, EM ACO
NIQUELADO, NUMERO 4/0 (QUANTRO).
16 |EMBALAGEM: CAIXA COM 50| UND 100 R$ 2,80 | R$ 280,00
UNIDADES. - MATERIAL CONFORME
NORMA SAE 1010/20.
CLIPS PARA PAPEL, NUMERO 6/0
(SEIS), EM  ACO  NIQUELADO,
17 |EMBALAGEM: CAIXA COM 25| UND 100 R$ 2,90 | R$ 290,00
UNIDADES. - MATERIAL CONFORME
NORMA SAE 1010/20.
CLIPS PARA PAPEL, NUMERO 8/0
(OITO), EM  ACO  NIQUELADO,
18 |EMBALAGEM: CAIXA COM 25| UND 100 R$ 2,93 | R$ 293,00
UNIDADES. - MATERIAL CONFORME
NORMA SAE 1010/20.
COLA LIQUIDA BRANCA 90 GR
19 UND 10 R$ 2,36 | R$ 23,60
FITA CORRETIVA 6 METROS
20 UND 20 R$ 3,67 | R$ 73,40
CORRETIVO LIQUIDO  ATOXICO,
CONTENDO 18 ML, COM SECAGEM
21 |RAPIDA, COM DADOS DE| UND 10 R$ 2,51 | R$ 25,10

IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, LOTE E
PRAZO DE VALIDADE.
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ELASTICO AMARELO DE BORRACHA
NATURAL, PERIMETRO MINIMO DE 18
CM, CONTENDO 120 UNID

PACOTE

30

R$ 11,46

R$ 343,80

23

ENVELOPE A4, TIPO SACO, NA COR
BRANCA MEDIDA APROXIMADA
229X324M.

UND

1.500

R$ 0,39

R$ 585,00

24

ENVELOPE EXTRAGRANDE, TIPO SACO,
NA COR PARDA, MEDIDA APROXIMADA
370 X. 470 MM.

UND

300

R$ 1,23

R$ 369,00

25

ENVELOPE COLORIDO 114X162MM
PACOTE COM 100 UNIDADES

PACOTE

R$ 22,56

R$ 112,80

26

ENVELOPE COLORIDO 160X235MM
PACOTE COM 100 UNIDADES

PACOTE

R$ 67,03

R$ 335,15

27

ESTILETE LARGO, CORPO PLASTINCO,
LAMINA LARGA DIVIDIDA, DIMENSOES
DE. 18 X105 MM.

UND

R$ 1,76

R$ 8,80

28

FITA ADESIVA DUPLA
POLIPROPILENO 12MMX30M

FACE

UND

30

R$ 6,67

R$ 200,10

29

FITA ADESIVA MARROM EM
POLIPROPILENO, DIMENSOES
LARGURA MINIMA DE 45 MM E MAXIMA
DE 45 MM X 45 MM COMPRIMENTO.
EMBALAGEM: UNIDADE SEPARADA
COM MATERIAL ANTI-ADESIVO.

UND

20

R$ 4,74

R$ 94,80

30

FITA ADESIVA TRANSPARENTE,
TAMANHO 45MMX45MM. COM DADOS
DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO,
LOTE E PRAZO DE VALIDADE.

UND

50

R$ 4,60

R$ 230,00

31

GRAMPEADOR MEDIO DE
METALICO, TIPO COMUM,
COMPRIMENTO MINIMO 15,5 CM,
PINTURA EPOXI (LIQUIDA), APOIO DA
BASE EM POLIETILENO E COBERTO EM
RESINA TERMOPLASTICA, FABRICADO
EM CHAPA DE ACO, BASE DE
FECHAMENTO DO GRAMPO COM DUAS
POSICOES (GRAMPO FECHADO E
ABERTO), EM ACO, COM ACABAMENTO
NIQUELADO, ESTOJO DE ALOJAMENTO
DOS GRAMPOS EM CHAPA DE ACO,
MOLA RESISTENTE COM RETRACAO
AUTOMATICA, CAPACIDADE DE CARGA
DE MEIO PENTE DE GRAMPOS 26/6,
UTILIZA GRAMPOS 24/6 E 26/6,
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATE 25
FOLHAS DE PAPEL 75G/M2.

MESA

UND

20

R$ 23,44

R$ 468,80
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GRAMPEADOR METALICO, COM
CAPACIDADE DE GRAMPEAR ATE 20
(VINTE) FOLHAS DE PAPEL 75 GR/M2,
COMPRIMENTO MINIMO 12,5 CM,
ESTRUTURA METALICA, BASE PARA.
FECHAMENTO DO GRAMPO COM DUAS
POSICOES (GRAMPO ABERTO E
FECHADO), CAPACIDADE DE CARGA
MINIMA 01 (UM) PENTE DE 100
GRAMPOS 26/6. EMBALAGEM COM
DADOS DE IDENTIFICACAO DO
PRODUTO.

UND

20

R$ 12,53

R$ 250,60

33

GRAMPO, PARA GRAMPEADOR,
GALVANIZADO, TAMANHO 26/6,
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATE 25
FOLHAS. EMBALAGEM: CAIXA COM
5000 UNIDADES, CONTENDO A MARCA
DO FABRICANTE.

CAIXA

60

R$ 4,75

R$ 285,00

34

LAPIS DE ESCREVER GRAFITE NA COR
PRETO N°© 2, CORPO ARREDONDADO
REVESTIDO DE MADEIRA, COM AS
DIMENSOES DE (A X L X P) 17,00X
1,00 X 1,00 CM, CAIXA COM 12
UNIDADES.

CAIXA

R$ 3,60

R$ 7,20

35

LIVRO ATA, PAUTADO, SEM MARGEM,
CAPA DURA, COR PRETA, 100 FOLHAS,
DIMENSOES MINIMAS 298X203 MM,
NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE,
PAPEL ALTA ALVURA 56 G/M?2

UND

R$ 15,40

R$ 46,20

36

LIVRO, PROTOCOLO, ENCADERNADO
COM. 104 FOLHAS, DIMENSAO
215X160 MM.

UND

20

R$ 15,48

R$ 309,60

37

MARCA TEXTO, (AMARELO, ROSA,
AZUL, VERDE, LARANJA) PONTA
INDEFORMAVEL, TINTA
FLUORESCENTE A BASE D'AGUA,
GRAVADO NO CORPO A MARCA DO
FABRICANTE

UND

100

R$ 1,26

R$ 126,00

38

PAPEL FOTOGRAFICO A4
120GX210MMX297 MM, BRILHANTE
BRANCO, PACOTE COM 50 FOLHAS

UND

10

R$ 14,42

R$ 144,20

39

PAPEL FOTOGRAFICO A4
135GX210MMX297 MM, BRILHANTE
BRANCO, PACOTE COM 50 FOLHAS

UND

10

R$ 16,69

R$ 166,90

40

PAPEL FOTOGRAFICO A4
180GX210MMX297 MM, BRILHANTE
BRANCO, PACOTE COM 50 FOLHAS

UND

10

R$ 18,25

R$ 182,50

a1

PAPEL FOTOGRAFICO A4 130G AUTO
ADESIVO, 210MM X 297MM,
BRILHANTE BRANCO, PACOTE COM 50
FOLHAS.

UND

10

R$ 28,66

R$ 286,60
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PASTA, POLIONDA, COM ABA E
ELASTICO, DIMENSOES 340 X 250 X
20 MM, ALTURA 20MM, POLIONDA P/
TRABALHOS ESCOLARES E
DOCUMENTOS, FECHAMENTO COM
ELASTICO, COR
AZUL/VERDE/AMARELO/TRANSPARENT
E

UND

100

R$ 3,51

R$ 351,00

43

PASTA, POLIONDA, COM ABA E
ELASTICO, DIMENSOES 340 X 250 X
20 MM, ALTURA 35MM, POLIONDA P/
TRABALHOS ESCOLARES E
DOCUMENTOS, FECHAMENTO COM
ELASTICO, COR
AZUL/VERDE/AMARELO/TRANSPARENT
E

UND

100

R$ 4,59

R$ 459,00

44

PASTA, POLIONDA, COM ABA E
ELASTICO, DIMENSOES 340 X 250 X
20 MM, ALTURA 55MM, POLIONDA P/
TRABALHOS ESCOLARES E
DOCUMENTOS, FECHAMENTO COM
ELASTICO, COR
AZUL/VERDE/AMARELO/TRANSPARENT
E

UND

100

R$ 4,84

R$ 484,00

45

PASTA PLASTICA 332MMX232MM FINA
COM ELASTICO PACOTE O COM 10
UNIDADES.

PACOTE

30

R$ 25,40

R$ 762,00

46

PASTA, SUSPENSA, EM  FIBRA.
MARMORIZADA E PLASTIFICADA, COR.
MARROM, FABRICADA EM PAPEL
CARTAO. 350 G, DIMENSOES 235 X
360 MM, PRENDEDOR MACHO E FEMEA
EM PLASTICO, VISOR EM PLASTICO.
TRANSPARENTE E ETIQUETA PARA
IDENTIFICACAO, COM 06 (SEIS)
POSICOES. PARA ALOJAMENTO DO
VISOR, PONTEIRAS. PARA
ARQUIVAMENTO EM METAL COM
ACABAMENTO EM  ILHOS  NAS
EXTREMIDADES SUPERIORES,
TERMINAIS. DAS EXTREMIDADES EM
PLASTICO REFORCADO.

UND

400

R$ 2,77

R$ 1.108,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO




47

=

PREFEITURA DE

AFRANIO

PASTA, ARQUIVO, REGISTRADOR TIPO
AZ, EM  PAPELAO  PRENSADO,
TAMANHO OFICIO, DIMENSOES 345
MM (LARGURA) X 285 MM (ALTURA) X
75 MM (DORSO), COM VARIACAO DE
+/- 10 CENTO, PROTETOR METALICO
NAS CORDAS DA PARTE INFERIOR,
FECHO METALICO COM ALAVANCA DE
ACIONAMENTO  PARA  ABERTURA
AUXILIADO POR MOLA FIXADO POR 04
(QUATRO) REBITES, PRENDEDOR EM
MATERIAL  PLASTICO DE BOA
RESISTENCIA, ORIFICIO DE MANUSEIO
REVESTIDO DE MATERIAL PLASTICO E
JANELA PARA IDENTIFICACAO NO
DORSO.

UND

100

R$ 15,74

R$ 1.574,00

48

PERFURADOR  PARA 2  FUROS
METALICO, COM CAPACIDADE DE ATE
20 FOLHAS DE PAPEL 75G/M2,
DIMENSOES MINIMAS 10,7CM X 7,3CM
X 8,8CM, EM CHAPA DE ACO NORMA
SAE 1010/20, FOSFATIZADA, PINTURA
ELETROSTATICA, PINOS
PERFURADORES EM ACO NORMA SAE
1112, COM OXIDAGAO PRETA, MOLAS
EM AGCO NORMA SAE 1065/70,
ZINCADA E DESIDROGENIZADA, PINO
TRANSVERSAL NORMA SAE 1010/20
ZINCADO RESISTENTE, APOIO DA
BASE EM POLIETILENO.

UND

R$ 21,26

R$ 170,08

49

PERFURADOR  PARA 2 FUROS
METALICO, COM CAPACIDADE DE ATE
60 FOLHAS DE PAPEL 75G/M2,
DIMENSOES MINIMAS 23CM X 12CM X
22CM, EM CHAPA DE AGCO NORMA SAE
1010/20, FOSFATIZADA, PINTURA
ELETROSTATICA, PINOS
PERFURADORES EM ACO NORMA SAE
1112, COM OXIDACAO PRETA, MOLAS
EM AGCO NORMA SAE 1065/70,
ZINCADA E DESIDROGENIZADA, PINO
TRANSVERSAL NORMA SAE 1010/20
ZINCADO RESISTENTE, APOIO DA
BASE EM POLIETILENO.

UND

R$ 88,06

R$ 440,30

50

PILHA ALCALINA, AA, TENSAO
NOMINAL 1,5V. EMBALAGEM COM 4
UNIDADES

PACOTE

20

R$ 8,33

R$ 166,60

51

PILHA  ALCALINA, AAA, TENSAO
NOMINAL 1,5V. EMBALAGEM COM 4
UNIDADES

PACOTE

40

R$ 6,98

R$ 279,20
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PINCEL PERMANENTE, ESPESSURA DE
ESCRITA: 2.0 MM, 4.5 MM E 8.0 MM.
ESCRITA GROSSA, RECARREGAVEL
COM TINTA TR. COR: AZUL, PRETO,
VERMELHO E VERDE. COM MARCA DO
FABRICANTE DATA DE FABRICACAO E
PRAZO DE VALIDADE.

UND

R$ 3,55

R$ 7,10

53

PORTA CANETA/CLIPS/LEMBRETE EM
MATERIAL DE POLIESTIRENO CRISTAL
OU CORES DIVERSAS, CONTEUDO DA
EMBALAGEM: 01 TRIO PORTACANETA /
CLIPS / LEMBRETE DIMENSOES
APROXIMADAS DO PRODUTO (CM) -
AXLXP 228 X 65 X 90MM, PESO LIQ.
APROXIMADO DO PRODUTO (KG)
140G.

UND

R$ 16,80

R$ 134,40

54

TESOURA GRANDE, EM ACO INOX, 8
(OITO) POLEGADAS, PROPRIA PARA
CUTELARIA, CABO EM PLASTICO DE
ALTA RESISTENCIA, EMBALAGEM COM
DADOS DE IDENTIFICACAO DO
PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE.

UND

10

R$ 8,25

R$ 82,50

55

TINTA PARA CARIMBO 40ML

UND

R$ 4,67

R$ 23,35

56

CORRESPONDENCIA
ARTICULAVEL, TAMANHO OFICIO,
TRIPLA DE ACRILICO. DIMENSOES
APROXIMADAS, ALTURA: 12 CM,
COMPRIMENTO: 35.5 CM, LARGURA:
25.3 CM.

PORTA

UND

R$ 58,93

R$ 294,65

57

REGUA 30 CM, ACRILICA CRISTAL,
TRANSPARENTE, EM POLIESTIRENO.
ALTA PRECISAO E RESISTENCIA.

UND

R$ 2,58

R$ 20,64

58

IDENTIFICADOR DE CHAVES, COR
BRANCA, POSSUINDO ARGOLA EM
METAL, CONFECCIONADO EM
POLIPROPILENO, COM ETIQUETA DE
IDENTIFICAGAO. EMBALAGEM COM 10
UNIDADES.

PACOTE

R$ 8,40

R$ 25,20

59

PAPEL A4 75G/M2 NA COR BRANCA, CX
C/10 RESMAS 210X297MM, CADA
RESMA CONTENDO 500 FOLHAS

CAIXA

75

R$
270,93

R$
20.319,75

60

PASTA SANFONADA, 31 DIVISORIA, A4

UND

15

R$ 56,54

R$ 848,10

61

EXTRATO DE GRAMPO EM METAL

UND

20

R$ 2,53

R$ 50,60

62

MOLHA DEDO

UND

10

R$ 2,60

R$ 26,00

63

PRANCHETA TRANSPARENTE ACRILICO
4A

UND

R$ 18,04

R$ 54,12
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PILHA 12V
64 UND 20 R$ 4,64 R$ 92,80
PAPEL A4 - CARTAO -
65 |180GRAMATURAS - PACOTE COM 50| PACOTE 10 R$ 15,49 | R$ 154,90
UNIDADES
R$
39.928,06

4. JUSTIFICATIVA

4.1-A Contratacao pretendida justifica-se na necessidade que a Secretaria Municipal
de Administracdo, Financa e Planejamento tém em atender a os setores
administrativos da sede da prefeitura.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1-0 fornecimento deste objeto, conforme quantidades e descricbes no item 3.1, é
para atender a os setores administrativos da sede da prefeitura.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 - Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

6.2 - Em razao do valor, as empresas participantes deverao ser MICROEMPRESA -
ME, EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL - MEI E/OU AS COOPERATIVAS - COOP QUE SE ENQUADREM NOS
TERMOS DO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007, TUuDO EM
CONFORMIDADE COM O ART. 48 DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06,
ALTERADA PELAS LEIS COMPLEMENTARES 128/2008, 147/2014 E 155/2016
E DECRETO FEDERAL 8.538/2015;

6.3 - A contratada terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas corridos para entrega
dos itens solicitados apds formalizacao do pedido.

6.4 - A entrega do objeto indicado pela contratante é de responsabilidade da
contratada, devendo ser entregue em local de atendimento referenciado no pedido de
fornecimento;

6.5 - A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a@) o apresentar toda a documentacao
necessaria a habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos dos Anexos I
deste termo de Referéncia, quando da solicitagdo da Coordenadoria Geral de Licitagdes
e Contratos.

7. CLASSIFICAGAO DOS MATERIAIS
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7.1 - O item a ser entregue pela presente dispensa de licitacdo enquadram-se na
definicdo de material caracterizado como comuns, tendo em vista que possuem
caracteristicas tecnicamente padronizadas, de afericdo simples, cujos padroes de
desempenho e qualidade sao objetivamente definidos por meio de especificagdes
usuais do mercado.

8. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECO.

8.1. O LICITANTE DEVERA ENCAMINHAR SUA PROPOSTA NO SEGUINTE E-
MAIL: cplafranio@hotmail.com.

8.2 — A proposta devera indicar:

8.2.1. - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, a embalagem
em que for acondicionada, a gramatura, o sabor, prazo de validade ou de garantia,
numero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

8.3 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

8.4 - Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos;

8.5 - Os precos ofertados na proposta, serdao de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

8.6 — O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (SESSENTA) DIAS, a
contar da data de sua apresentacao.

8.7 - Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

9. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. - DA HABILITACAOJURIDICA:

9.1.1 - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresario individual, no registro
publico de empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da
licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde
opera com averbacao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

9.1.2 - Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;
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9.1.3 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.1.4 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO
em vigor devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta
Comercial, em se tratando de sociedades empresarias; e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores; devendo, no
caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde
opera com averbacao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

9.1.5. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples -
exceto cooperativas no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de
prova da diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou
agéncia, apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado
onde opera com averbacdo no Cartério onde tem sede a matriz.

9.1.6 - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA
FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.7 - REGISTRO NA ORGANIZAGCAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no
caso de cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:

a. Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 a 21 da lei 5.764/71;

b. Comprovacdo da composicdo dos érgdos de administracdo da cooperativa (diretoria
e conselheiros), consoante art. 47 da lei 5.764/71;

c. Ata de fundacdo da cooperativa;
d. Ata de assembleia que aprovou o estatuto social;
e. Regimento Interno com a Ata da assembleia que o aprovou;

f. Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembleia que
0S aprovou;

g. Editais das 03 (trés) ultimas assembleias gerais extraordinarias.
9.2 - DA QUALIFICACZ\O ECONOMICO-FINANCEIRA

9.2.1 - Certidao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial e/ou concordata
expedida dentro de um prazo maximo de 60 (sessenta) dias anteriores a sessao de
entrega e abertura dos envelopes de habilitagdo, pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou dentro do prazo de validade constante no documento.
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9.2.1.1. - Certiddao Negativa de Processo Judicial Eletronico (PJE) da sede da
Pessoa Juridica para fins de participacdao em licitagao, dentro do prazo de validade
constante no documento.

9.2.1.1.1. — SO sera permitida a participacdo de empresas em recuperacao
judicial e extrajudicial se comprovada, respectivamente, a aprovaciao ou a

homologacdo do plano de recuperacdo pelo juizo competente e apresentada
certidao emitida pelo juizo da recuperacdo, que ateste a aptidao econémica e
financeira para o certame.

9.3 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.3.1 - PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL,
ESTADUAL e MUNICIPAL da sede ou filial da licitante, expedidos pelos 6rgdos abaixo
relacionados e dentro dos seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar
igualdade de CNPJ.

9.3.1.1. - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (C.N.P.].) com situacdo ativa.

9.3.1.2. - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL através de
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A
DIVIDA ATIVA DA UNIAO expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo
inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do
artigo 11 da Lei Federal no. 8.212/1991.

9.3.1.3 - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou
sede da empresa licitante, através da CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL
expedido pela Secretaria da Fazenda Estadual.

9.3.1.4. - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou
sede da empresa licitante, através de CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS FISCAIS
expedidas pela Secretaria da Fazenda Municipal sede da licitante.

9.3.1.5. - CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUAGCAO (CRS) OU
EQUIVALENTE, perante o Gestor do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), da jurisdicao da sede ou filial da licitante, devendo o mesmo ter igualdade de
C.N.P.J. com os demais documentos apresentados na comprovacdao da regularidade
fiscal.

9.3.1.5.1 - No caso de COOPERATIVA, a mesma estad dispensada da apresentacao
dos documentos relativos ao FGTS dos cooperados. Para efeito desta dispensa, devera
apresentar o seguinte:

9.3.1.5.1.1. - DECLARACAO constando que, caso vencedor da licitacdo, o objeto serd
prestado, produzido ou comercializado por ela propria através de seus cooperados.
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9.3.1.5.1.2. - ATA DA SESSAO em que os cooperados autorizaram a cooperativa a
participar da licitacdo e executar o contrato caso seja vencedora.

9.3.1.5.1.3. - RELACAO DOS COOPERADOS que prestardo, produzirdo ou
comercializardo o objeto da licitacao discriminado, comprovando através de documento
a data de ingresso de cada um deles na cooperativa.

9.3.1.5.2. - Caso a COOPERATIVA tenha empregados em seus quadros, esta devera
juntar os documentos comprobatdrios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

9.3.1.6. - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas,
fornecida pelo TST - Tribunal Superior do Trabalho, com prazo de validade em vigor,
nos termos do art. 642-A da CLT c/c o art. 29, Inciso V da Lei n°® 7.666, de 21 de
junho de1993.

9.3.1.7. - Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes do Estado ou
Municipio, se houver, relativo ao domicilio ou sede da empresa licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.5-Prova de regularidade para com o municipio através do ALVARA DE
FUNCIONAMENTO;

9.6 — O cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdao
Federal, sera comprovado mediante documento firmado pelo interessado ou seu
representante legal, em que declare, sob as penas da lei, que ndao emprega mdo de
obra que constitua violacdo ao disposto naquele preceito constitucional. (ANEXO I)

10. PRESTACAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

10.1 - O fornecimento de material de expediente devera ser entregue na totalidade do
objeto especificado em pedido de fornecimento, no prazo de até no maximo 24
(horas), a partir da solicitacdo oficial da Secretaria, que devera ser através de
requisicdo emitida e assinada, mediante a autorizagdo do responsavel da Secretaria,
contado do recebimento da Nota de Empenho e/ ou assinatura do Ata contrato.

10.2 - Os materiais serao entregues no prazo de 24 (horas) de forma
definitiva, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdao
do contrato, para efeito de posterior verificaciao de sua conformidade
com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

10.3 - Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1 - S3o0 obrigacOes da Contratante:

11.1.1 - Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia
€ Seus anexos;

11.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e
da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

11.1.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

11.1.5 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a entrega do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

11.1.6 - A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

12.1.1 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2 - E de responsabilidade da contratada a retirada dos materiais adquiridos do
veiculo de transporte. A descarga do veiculo sera feita no local indicado na ordem de
fornecimento pela CONTRATANTE.

12.1.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

12.1.4 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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12.1.5 — Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

12.1.6 - Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
Dispensa de Licitacdo;

12.1.7 - Indicar preposto para apresenta-la durante a execucao do contrato.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As obrigagdes financeiras assumidas correrdo por conta dos recursos
constantes da seguinte dotagdao orcamentaria

Administracao e Finangas

Unidade Orcamentaria: 0220
Funcional: 04 122 0401 2805 0000
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00
Ficha: 067

14. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1 - Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, O contrato sera fiscalizado
pelo servidor Sr. Ariaildo Paixao de Brito, Assessor Administrativo, inscrito no
CPF sob o n° 059.942.894-50, para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

14.2 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduza responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, ndo ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade como art.120 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.3 - O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucgao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15. DO PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente apds
a efetiva entrega dos materiais, devidamente comprovada e atestada pelo funcionario
responsavel. O recibo comprovante da entrega devera ser encaminhado a secretaria
de administracao, financas e planejamento e demais secretaria, para emissao
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de empenho acompanhada da documentagdo necessaria para que seja efetuado o
pagamento.

15.2 - A Nota fiscal/ Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de
facil visualizacdo, a indicacdo do n° do contrato, n® do processo, e da Ordem de
Empenho, a fim de acelerar o tramite de liberagdo do documento fiscal para
pagamento.

16. DO REAJUSTE

16.1 - Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data
limite para a apresentacdo das propostas.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - Comete infragdo administrativa nos termos do art.155 da Lei n°® 14.133, de
2021, a Contratada que:

17.1.1 - Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacGes
assumidas em decorréncia da contratagdo;

17.1.2 - Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.1.3 - Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida
dentro do prazo;

17.1.4 - Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo
justificado;

17.1.5 - Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

17.1.6 - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
17.1.7 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.8 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.2 - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangées:

17.2.1 - Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

17.2.2 - Multa moratodria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00(cinquenta reais);
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17.2.3 - Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

17.2.4 - Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

17.2.5 - Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgado, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

17.2.6 - Impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

17.2.6.1 - A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa
no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

17.2.7 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

17.3 - As sancgOes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

17.4 - Também ficam sujeitas as penalidades do art.156, III e IV da Lei n°® 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

17.4.1 - Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.4.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.4.3 - Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

17.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditéorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°14.133, de 2021, e subsidiariamente
a Lei n°® 9.784, de 1999.

17.6 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio de Afranio - PE, ou
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deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
Municipal e cobrados judicialmente.

17.6.1 - Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

17.7 - Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, o Municipio poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

17.8 — A autoridade competente, na aplicacdo das sancgbes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causa do a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1 - O valor global maximo permitido da aquisicdo é de R$ 39.928,06 (Trinta e nove
mil novecentos e vinte e oito reais e seis centavos) conforme as pesquisas de pregos
realizadas.

19. ANEXOS
19.1- Anexo I - Declaracao Relativa ao Trabalho de Empregado Menor;
19.2- ANEXO II-MAPA DE PRECO

19.3-ANEXO III-COTACAO

20. VIGENCIA CONTRATUAL

20.1 - O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses a contar a partir da assinatura do
contrato.

Afranio/PE, 19 de Julho de 2024.

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos dos arts. 6°, XXIII, e 40, § 1°, da
Lei 14.133/2021. Em atendimento ao disposto no art. 50, IV, Lei 9.784 /99, bem
como no art. 72, VIII, da Lei 14.133/2021, autorizo a contratacao direta.
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Izaac Cruz Nonato
Gestor de Contratos do Municipio de Afranio-PE para Secretaria Municipal de
Administragao, Finangas e
Planejamento.

ANEXO I
MODELO DE DECLARAGCAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

............................................... , INSCRITO NO CNPJ NO .ooevoereveiiesiinennnns,
POR INTERMEDIO DE SEU  REPRESENTANTE  LEGAL  O(A)  SR(A)
................................. , PORTADOR(A) DA

CARTEIRA DE IDENTIDADE NO ...cocoee.... E CPF NOuviieooieeeeeeeeeeen, ,
DECLARA, PARA FINS DO DISPOSTO NO ART. N° 68, INCISO VI, DA LEI No°
14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021, QUE NAO EMPREGA MENOR DE DEZOITO
ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E NAO EMPREGA
MENOR DE DEZESSEIS ANOS.

RESSALVA: EMPREGA MENOR, A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDICAO DE
APRENDIZ ().

(DATA)
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ANEXO II
DECLARACAO DE QUALIDADE E SUSTENTABILIDADE AMBIETAL

Para fins de participacdo na Licitagao ,a empresa , inscrita
sob as penas da Lei, notadamente a Instrucdao Normativa MPOG n.° 01/2010, que

atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental,

respeitando as normas de protecdo do meio ambiente, tais como:

III - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento.

A empresa reconhece seu compromisso sécio ambiental, mantendo-se disponivel a
fiscalizagdo pelos 6rgdos responsaveis.

(DATA)
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ANEXO III .
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. DA HABILITAGAO.

1.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdao
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021

2. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DA FORMA COMO DEVERAO
SER APRESENTADOS:

2.1. Obrigatoriamente, da mesma sede e igualdade de C.N.P.]., ou seja, se da
matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecdo dos
documentos que sdo validos tanto para matriz como para todas as filiais. O
contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacdo.

2.1.1 O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a
aceitacdo via Internet, terd sua autenticidade verificada pelo(a)Pregoeiro(a).

2.1.2. Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, o mesmo somente
sera considerado se acompanhado da versao em Portugués, firmada por tradutor
juramentado.

2.1.3. O documento apresentado devera estar dentro do prazo de validade. Na
hipotese de no documento ndo constar expressamente o prazo de validade, este
devera ser acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do 6rgdo emissor
que disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaracdo ou
regulamentacdo, o documento sera considerado valido pelo prazo de até
60(sessenta) dias, contados a partir da data de sua emissdao, quando se tratar
de documentos referentes a habilitagdo fiscal e econémico-financeira.

2.1.4. E dever da licitante atualizar previamente os documentos constantes no
Portal de Compras Publicas para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a
respectiva documentacao atualizada.

2.2. A licitante CADASTRADA devera apresentar ATRAVES DO E-MAIL INDICADO
os documentos relacionados nos itens a seguir.

2.3. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e

trabalhista e econdomico-financeira, podera ser substituida pelo registro

cadastral no SICAF.

2.4. Serdo exigidos os seguintes documentos para fins de habilitacao juridica:
2.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
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que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

2.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

2.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

2.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

2.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

2.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

2.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

2.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

2.4.9. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

2.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI,
gue comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

2.4.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

2.5. Para fins de Habilitacao fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:

2.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
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Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

2.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

2.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou
Municipal, Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal,
Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

2.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento do tributo Estadual, Distrital
ou Municipal, Distrital relacionado ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de declaracdao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.6. A fim de comprovar a qualificagdo Econdmico-Financeira, serdo exigidos os
seguintes documentos:

2.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida

a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n© 116, de 2021), ou de sociedade simples;

2.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

2.7. A fim de comprovar a qualificacdo técnica, serdo exigidos os seguintes
documentos

2.7.1. Apresentacao de no minimo 01 (um) ou mais Atestados de Capacidade
Técnica, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove os servigos e fornecimento contido no mesmo escopo do sistema
solicitado no edital.

2.7.2. No (s) referido (s) atestado deverda, obrigatoriamente, constar a razao
social/C.N.P. J/enderego/contato/nome e cargo de quem o emitiu.

2.7.3. Nao serdao aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo
empresarial ou pelo proprio concorrente.
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2.7.4. Os atestados poderdo ser diligenciados de acordo com a lei 14.133/2021,

2.7.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor;

2.7.6. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, Coépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos;

Sera exigido ainda:

2.8.1. Declaracao de cumprimento dos requisitos de habilitagdao, conforme art.
63, inciso I, da Lei 14.133/2021.

2.8.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei
14.133/2021.

2.8.3. Declaracao de microempresa e empresa de pequeno porte, ou
cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n© 11.488, de 2007.

2.8.4. Declaracdo de que nao possui empregados executando trabalho
degradante ou forgado;

No caso de participacdo de Cooperativas, sera exigido:

2.9.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas
de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §8§2°% a 69 da Lei n. 5.764, de 1971;

2.9.2. A declaracao de regularidade de situagcdo do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

2.9.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

2.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

2.9.5. A comprovacdo de integracdao das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executarao o contrato; e

2.9.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica

da cooperativa:
a) ata de fundacdo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
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f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao;
g)A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo fiscalizador.
2.10. Declaracdao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicdo Federal, mediante documento firmado pelo interessado ou seu
representante legal, em que declare, sob as penas da lei, que ndo emprega mao de
obra que constitua violacao ao disposto naquele preceito constitucional.
2.11. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.
2.12. Na hipédtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precgos, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.
2.13. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
2.14. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdao de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacoes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).
2.15. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.
2.16. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdao, declaragao
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.
2.17. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

2.17.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §19, e art. 69, §49).

2.17.2. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela
informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos
registros tao logo identifique incorregdao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN
n% 3/2018, art. 79, caput).
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2.17.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacido no momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 79,

paragrafo Gnico).
2.17.4. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgados e

entidades emissores de certidOes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

2.17.5. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndao estejam contemplados
no Sicaf serdao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdao do pregoeiro;

2.17.6. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 19 do art. 36 e no § 19 do art.
39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

2.17.7. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao
contidos somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

2.17.7. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

2.17.8 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
guando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera
em relacao a todos os licitantes.

2.17.9. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera
permitida a substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art.
39, §4°):

2.17.10. complementacdo de informacoes acerca dos documentos ja

apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

2.17.11. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas;

2.18. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdao de contratacdao podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

2.19. Na hipodtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

PREFEITURA DE

AFRANIO

2.20. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

2.21. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo
como condigdo para participacdo na licitagao (art. 4° do Decreto n© 8.538/2015).

2.22. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo
em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apo6s o julgamento.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4

