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»~ PREFEITURA DE

AFRANIO

TEMPO DE CUIDAR DAS PESSOAS

Coordenadoria de Sistema de Controle Interno

Instrucdo Normativa N°001 /2021

Afranio - PE, 25 de janeiro de 2021.

SUMULA: DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
PROCEDIMENTOS DE EMPENHO, LIQUIDACAO E
PAGAMENTO;

A Coordenagdo do Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Afranio -
PE, no uso das suas atribuices legais que Ihe sdo conferidas e objetivando a operacionalizacao
do Sistema de Controle Interno do Municipio, no mérito da sua funcgao, €e;

Considerando que a fiscalizagdo do Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo Municipal,
mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno do Poder Executivo
Municipal, na forma da lei, conforme o art. 31 da Constituicdo Federal;

Considerando também a Constituicdo Federal, em seu Art. 74, inciso | ao IV;
Considerando a Lei Complementar Federal, N2 101/2000, Art. 59, inciso | ao VI;
Considerando a Resolugéo, Tribunal de Contas do Estado, PE, N2 1/2009, Art. 59;

Art. 12. Compete a todas as Secretarias Municipais Protocolar os Processos para Empenho,
bem como suas respectivas Comunicagées Internas direcionadas para o Setor Contabil
contendo as seguintes informagdes / itens:

e Raz3o Social / Nome do Fornecedor;

e CNPJ/CPF do Fornecedor;

e Numero do Contrato e/ou Ata de Registro de Prego, bem como o Processo Licitatério
proveniente;

e Ficha da Despesa;

e Elemento da Despesa;

e Fonte do Recurso;

e Se o Empenho tiver Reserva ou Bloqueio, informar o respectivo niumero;

e Anexar a Comunicagado Interna: Contrato, ARP, ou qualquer outro documento referente
ao Empenho, devidamente assinado;
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Art. 22, Compete a todas as Secretarias Municipais Protocolar os Processos para Liquidagao,
bem como suas respectivas Comunica¢oes Internas direcionadas para o Setor Contabil
contendo as seguintes informacgdes / itens:

e Razdo Social / Nome do Fornecedor;

e CNPJ/CPF do Fornecedor;

e Numero do Contrato e/ou Ata de Registro de Prego, bem como o Processo Licitatério
proveniente;

e Ficha da Despesa;

e Elemento da Despesa;

e Fonte do Recurso;

e Numero do Banco, Agéncia e Conta Corrente do Fornecedor;

| - E imperativo / obrigatério que o(a) agente publico ANEXE as Notas Fiscais, ATESTANDO-AS
com assinatura e carimbo, impreterivelmente com as seguintes certiddes:

e Certiddo Negativa de Débitos Federais (Conjunta Receita Federal);
e Certiddo Negativa de Regularidade Fiscal (Fazenda Estadual);

e Certiddo Negativa de Débitos Municipais (Fazenda Municipal);

e Certiddo de Regularidade do Empregador (FGTS / CAIXA);

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Il - Quando o Fornecedor nao apresentar ou nao possuir Conta Corrente no Banco do Brasil, o
pagamento devera ocorrer através do Sistema de Chaves PIX, evitando gastos desnecessarios
em Transferéncias Bancarias para o erdrio.

Art. 32 Compete a Secretaria de Administracdo, Finan¢as e Planejamento a verificagdo e
conferéncia dos itens previstos nesta Instrugdo Normativa, fazendo cumprir na integra as
orientagOes aqui previstas, rejeitando Processos Incompletos e comunicando os casos de
reincidéncia para este Orgdo de Controle Interno.

Disposicoes Finais

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
controladoria municipal que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna, aferira
a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacgao.
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